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Administrator
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はじめての
オンライン೨઄
ภညᇨ
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ภညのఢ઄

೨઄までのമᅏ

（パソコンᇨ）
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オンライン೨઄にౄ加するまでのമᅏ

• パソコンとインターネッ׽のไ໗を確Ⴁ

• スピーカーのONを確Ⴁ

• Office 365（Teams）に
ログインするಛᇀのIDとパスワー׾の確Ⴁ

• PCのカメラの位མ、音ፘのඑ下ボタン位མを確Ⴁ

Windows10画ኜ右下のアイコン

ኅ๦ネッ׽ワークONのඡ໺

ኅ๦ネッ׽ワークቴไ໗のඡ໺

ዛ๦ネッ׽ワークONのඡ໺

ዛ๦ネッ׽ワークቴไ໗のඡ໺

スピーカーがONのඡ໺

スピーカーがOFFのඡ໺

確Ⴁ！

Wi-Fiไ໗の඘஽

または、ዛ๦ไ໗の඘஽

スピーカー

☑

☑

☑
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Teamsアプリの起၌ሑሓ（㕱）

• スター׽メ؀ューより、
[Microsoft Teams] を
๰༖してください
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• スター׽メ؀ューからଣつけられない඘஽
は、ଙఫしてみてください。

• ଙఫウィン׾ウに [Microsoft Teams]
とႚ፛してください。

• PC に Microsoft Teams がインス׽ー
ルされている඘஽は෨のようにᅳಘされま
す。

• Microsoft Teams を起၌してください

• PC に Microsoft Teams がインス׽ー
ルされていない඘஽は、ブラウザーをごጦ
ዿください。

Teamsアプリの起၌ሑሓ（㕲）
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Teams のサインイン PCᄟ

1. ID をႚ፛します 2. パスワー׾をႚ፛します

ID をႚ፛

クリック

パスワー׾をႚ፛

クリック
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Teams のサインイン PCᄟ

3. （この画ኜがᅳಘされたら） 4. Teams が起၌します

クリック

＃この画ኜはおਰዻの環੩により
ഞない඘஽もあります
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ಛᇀのクラスに移၌

5. ಛᇀのクラスをクリック 6. ಛᇀのクラスがᅳಘされます

クリック
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ภညのఢ઄

೨઄へのౄ加
（パソコンᇨ）
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オンライン೨઄へのౄ加

• Teamsを起၌

• Teamsにあるチャネル（クラス）の「一ᄤ」にあるオンライン೨઄を๰༖
• カメラON

• マイクOFF（ミュー׽）

• ๐ภの画ኜをピンጽめ（๐ภをඛにᅳಘ）
• ಛᇀのマイクはOFF

• ๐ภの音ฤがᇍこえるか確Ⴁ
• チャッ׽ウイン׾ウをᅳಘ

【೨઄ཨのಛᇀの音ฤ】

• ಛᇀがᄇସする఑にはミュー׽ボタンを押してマイクONにする

• ಛᇀのᄇସが೸わったら、ミュー׽ボタンを押してマイクOFFにする
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ဨஜ画ኜから೨઄にౄ加する

ここを押してౄ加します。

௻ഷに೨઄にౄ加する෗は
こちらをクリック

すでに༱かが೨઄にႚっている඘஽は
「ౄ加ボタン」がᅳಘされていますので
こちらをクリック
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★௻ഷの1回だけഞます★

①Webカメラのጦዿを੔可

→「はい」をクリック

②

ビ׼オをオン

③

マイクをオフ

※グレーになっていればOK

④

「ௗすぐౄ加」をクリック

③「ௗすぐౄ加」
クリック

②ビ׼オをオン ①「はい」を
クリック

③マイクをオフ

オンライン೨઄へのౄ加
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೨઄ཨにಛᇀのカメラやマイクをオン／オフにする

ಛᇀのカメラがONのඡ໺

ಛᇀのマイクがOFFのඡ໺

ಛᇀのマイクがONのඡ໺

ಛᇀのカメラがOFFのඡ໺

ボタンをクリックすると
โり໼わる

ಛᇀのカメラONで、マイクがOFFのඡ໺

☑

☑
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๐ภの画ኜをピンጽめする

「ピンጽめ」＝ඛにᅳಘする

኎๶の横の「…」をクリック→「ピンጽめ」

๐ภの኎๶

②
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チャッ׽ウィン׾ウをഞして会Ꭽする

チャッ׽ᅳಘ画ኜ

チャッ׽ႚ፛画ኜ

会Ꭽに「いいね！」とか押せます

• チャッ׽機Ⴗをጦዿして、ᇌಌでの会Ꭽや「いいね！」ボタンを押す
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ಲ఑のオンライン೨઄の画ኜ

ະୗコミュ؀ケー
ションのために、
チャッ׽ウイン׾ウ
はඛにᅳಘ

๐ภの画ኜは
ピンጽめ

ภညの映ໂは
௻་3෗までᅳಘ。
ᄇସする෗の映ໂに
ಛ၌࿨にโり໼わる



77

೨઄（会ਢ）を೸ፇする

೨઄が೸わったら、 ボタンを押して೸ፇします

＜ያዃ会ਢの೸ፇଢ଼＞

＜チャネルからの会ਢの೸ፇଢ଼＞

①
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ภညのఢ઄

೨઄までのമᅏ

（スマホᇨ）
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オンライン೨઄までのമᅏ

アプリをインス׽ールしてIDとパスワー׾でログインする

• Storeで「Teams」でଙఫするか、
こちらのQRコー׾からインス׽ール

• iPhoneᄟ

• Androidᄟ
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ภညのఢ઄

೨઄へのౄ加

（スマホᇨ）
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Teams のサインイン スマホᄟ

1. Teams アプリを起၌し。
IDをႚ፛します

2. パスワー׾をႚ፛します

①タップ

②IDをႚ፛

③タップ

①PWをႚ፛

②タップ
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Teams のサインイン スマホᄟ

3. 案ၾ画ኜをුめます 4. Teams が起၌します

①タッ
プ ②タッ

プ
③タッ
プ

④タッ
プ
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ಛᇀのクラスにႚり「ౄ加」をタップ

ビ׼オオン・マイクオフ
にして「ௗすぐౄ加」をクリック
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๐ภの画ኜをඛにᅳಘする（ピンጽめ）

クリック
する

ピンጽめをする。
スマホ画ኜを横にするとଣやすい

๐ภの
画ኜを
ྙ押し
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チャッ׽画ኜのഞしሑ

画ኜඑᆪの
コメン׽ボタンを
クリック

೨઄にౄ加している
෗とチャッ׽できる


