
（別紙１） 

保護者様 

Microsoft Teams を使うための注意事項 

千代田区立和泉小学校 

 

 Microsoft Teams は、和泉小学校の教職員および生徒によるオンライン教育活動のために導入されました。学校からでも

自宅からでも、PC やスマートフォンを利用してアクセスできます。便利ですが、情報の取り扱いには注意が必要です。気をつけ

ながら活用してください。児童・生徒の皆さんにとって学習の役に立てる使い方ができるように今後整備していきます。つきまして

は、下記のことを必ずお守りください。守れない児童・生徒のアカウントは停止した上で指導の対象になる可能性もあります。注

意してください。 

 

 １．自分のユーザ名とパスワードは他人に絶対に教えないこと。 

■自分の氏名や表示名を学校の指示なく変更しないでください。 

■自分の住所や電話番号を登録する画面もありますが、個人情報保護のため、登録は控えてください。 

 ２．Teams の中にある情報は校内にある情報と同じです。流出や転用には十分に注意をしてください。  

■他人の著作物を共有、転用する行為は、著作権法に違反します。 

■個人が特定できる顔の写真や学習の様子の録画・撮影をすることは、肖像権の侵害になりますのでやめてください。 

■不適切な使い方をしたり、巻き込まれたりした場合には速やかに先生に相談してください。 

 ３．学校内での利用目的を超えて、私的にコミュニケーションを行わないでください。 

■校内限定のコミュニケーションサービスです。他のネットワークの人たちとのやりとりは出来ません。 

■課題に取り組んだり、提出物を送信したり、児童・生徒や先生と学校での活動について打ち合わせたりすることを想

定しています。礼儀正しくコミュニケーションをとってください。 

■他人の気持ちを害するような発言、モラルが疑われる使い方はしないでください。 

■先生からの投稿を確認したら、投稿を確認した証として「いいね」を押してください。 

■一般チャネルには、皆さんへのお知らせや、課題が自動で表示されます。どのチャネルを利用するかは、担当の先生の

指示に従ってください。 

 ４．Teams 内に学校利用目的外の不要なデータやアプリのインストールはしないでください。 

■不要なアプリをインストールすることで、パソコンの動作に影響が出る場合があります。 

■自分の趣味や遊びに関するデータは入れないでください。 

 ５．その他、児童・生徒へのお知らせサイトやサービス等はこれから整備しますので使い方については出来次第追加します。 

Microsoft teams へのアクセスは、「https://portal.office.com/」へアクセスした後、サインインするためのページ

を表示させてください。 

 

同 意 書 

 

「Microsoft Teams を使うための注意事項」を遵守し、適切にオンライン学習を行います。 

 

千代田区立和泉小学校 

                    年   組 

                       児童・生徒名                             

 

                       保護者名                            印  


