
【１】鍵の受取

まちかど図書館へ校庭開放実施を伝え、鍵を受け取る。

【２】パネルの設置…画像①
まちかど図書館よりホワイトボードを借り、実施・中⽌のパネルを貼り、図書館⼊⼝左側に出す。パネルは校庭倉

庫入って右側にあるプラケース内に保管。⼩学校側の⽞関、校庭⼊り⼝にも同様に案内のパネルを貼る。

【３】配置について…画像②③

見守り者の待機場所は、校庭倉庫の扉前（⼦供の出⼊り管理のため勝⼿に場所を移動しない）
※参加者の荷物の置き場→見守り者の座っているテーブルの前に⻘いビニールシートを敷く。荷物をあちこちに置

かせない。飲み物を飲む時このシートの所で飲ませ、遊びながらは絶対飲ませない。

遊具は当日の人数や状況に応じて必要な範囲で準備する。倉庫内に⼦どもは⽴ち⼊り禁⽌とする。…画像④

【４】ボールの扱い⽅

最初と最後にボールの数を確認する。※ボールは校庭開放⽤以外のものは使⽤禁⽌

【５】校庭開放利⽤者名簿について

出⼊りする時、必ず利⽤者名簿に記名（保護者の連絡先も）記⼊してもらう。
⼀度出る時は（どんなにすぐ帰ってくる場合でも）必ず利⽤者名簿にチェックを⼊れ、また来た時は新たに名前を書く。

千代⽥⼩学校以外の⼦供が遊びに来た時は、学校名・学年・連絡先を記⼊してもらう。
幼稚園・保育園などの未就学の⼦供には必ず保護者付添が必須。（⼩学⽣兄姉は保護者でない）中学⽣以上

の校庭開放の利⽤は禁⽌。

【６】終了後

名簿や校庭開放⽇誌に記⼊漏れがないか確認し、遊具、その他出したものを⽚付けて、まちかど図書館に鍵を返

却し、終わったことを伝える。
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中⽌する場合

実施運営上の注意

1. おやつ等の持ち込み禁止（飲み物は可）。
2. ペットボトルや缶入り飲料を持ってきた時は、受付で油性ペンで名前を記入。ごみは学校のごみ箱

に捨てずに必ず持ち帰ってもらう。
3. 遊具の持ち込みは禁止（ボールも含む。例外として縄跳びは可）。カード類やゲーム機等は預かる。
4. 出した遊具は、その子どもに片付けてもらう。
5. 幼稚園グリーンネットカーテンは、植物保護のためしまっているか確認する。開いている場合は閉

める。
6. 三輪車・スクーター・自転車（幼稚園前のもの）は使用禁止（幼稚園児も使用不可）。
7. 飛行機型ジャングルジムは低学年のみ可（大きい子どもが大勢で乗ると危険）。※高さがあるので、

低学年でも大勢で遊んでいる時は気をつけるように声をかける。
8. 野球等のホームベースの位置は、鉄棒前の青い線の角（事故防止のため）。※他の場所でしてい

る時は声をかけて移動させる。
9. ボールが校舎内（ベランダ）に入った場合、校庭開放終了後に見守り者がまちかど図書館の警備

員さんにお願いし、一緒に校舎内に入り回収する。※警備員さん同行なしの場合は責任を負いか
ねるため、絶対に子どもに取りに行かせない。

10. 決められた場所（水飲み場、トイレ）以外は出入り禁止。
11. サンダルやゴム草履、または自転車やキックボード等で来た子どもには禁止であると注意する。
12. 忘れ物があった場合は、まちかど図書館のカウンターに預ける。

1. 雨・雪・強風等の悪天候や光化学スモッグ注意報発令時、熱中症アラート時（注意報は、防災千
代田の区内放送または、安心安全メールで確認可能）は、校庭開放運営委員が中止の判断をし、
X(旧Twitter）のアカウント（千代田区立千代田小学校 校庭開放運営委員会、
QRコードは右に添付）にて案内をする。小雨でも雨の場合は滑るので中止にする。

2. 見守り者はX（旧Twitter）にて校庭開放の実施の有無を確認する。
3. 中止の場合、校庭開放日誌はX(旧Twitter）にて中止の案内を出した校庭開放運営

委員が入力する。
4. 校庭開放の途中から雨天や注意報などで中止した場合、見守り者は校庭開放日誌
5. にその旨を記入する。

怪我をした場合

ご質問やご連絡は、各クラスの校庭開放運営委員へ

1. 怪我をした子どもの名前、怪我の状況、救急箱を使用した場合は何を使用したかを校庭開放日誌
に記入する。

2. 大きな怪我や事故が発生した場合は、別紙「万一の災害時の対応について」を参照し対応する。

↑X（旧Twitter）
QRコード


